附件2

新乡医学院三全学院2021年度新入职教职工岗前培训计划

	时间
	主题
	主讲人/责任单位
	地点

	7月5日

(星期一）
	上午
	9:30-11:30
	做身心健康的高校教师
	教授：渠桂荣
	行政楼三楼学术报告厅

	
	
下午
	14:00-15:30
	教学管理规定
	教务部
	

	
	
	15:30—16:30
	科研管理规定
	科研部
	

	
	
	16:30-17:00
	资产办理流程及资产管理规定
	资产管理部
	

	7月6日

(星期二）
	
上午
	9:30－10:00
	校园网络申请流程及管理规定
	校园网络中心
	

	
	
	10:00-10:30
	关心职工工作生活规定
	工会办公室
	

	
	
	10:30-11:00
	教师住宿、通勤等服务政策
	总务部
	

	
	
	11:00-12:00
	财务管理规定
	财务部
	

	
	
下午
	14:00-15:30
	PPT制作技巧
	副教授：靳瑞霞
	

	
	
	15:30-17:00
	公文写作规范、OA申请及使用
	院长办公室
	

	7月7日

(星期三）
	上午
	9:30-11:00
	人事管理规定
	人力资源部 
	

	
	
	11:00-12:00
	员工违纪处理规定
	纪检监察审计部
	

	
	下午
	14:00-14:30
	物资采购申报流程及管理规定
	招投标与集中采购部
	

	
	
	14:30-17:00
	图书馆馆藏资源利用与规章制度
	图书馆（实地参观）
	

	7月8日

(星期四）
	上午
	9:30-11:30
	急救技能-心肺复苏
	护理学院（实操模拟）
	

	
	下午
	14:00-15:30
	宗教政策宣讲
	党委办公室
	

	
	
	15:30-17:00
	校园交通及进出入管理规定
	党委保卫部
	

	7月9日

(星期五）
	上午
	9:30-10:30
	学院发展历程和现状介绍
	院长
	

	
	
	10:30-11:30
	立足自身工作，落实立德树人根本任务
	党委书记
	


	


拟于8月下旬开展素质拓展培训，具体时间另行通知。


