
2021年度考核登记表填报说明

    考核登记表分两类人员填写，一类是管理、工勤人员，另一类是专业技术人员。此表仅限三全学院人事代理人员填写。

一、管理工勤类考核登记表填写要求

1.各职能部门、书院员工、院系管理岗人员自行下载附件一并使用A4纸双面打印，并确保格式不发生变化。正面可填写完整后打印，背面各项签字必须手写。
2.首页填写要求：括号内填写“2021”其他个人信息如实填写。

3.主管领导或考核小组和等次建议，由部门主管填写，并加盖部门公章，考核结果按照《新乡医学院三全学院关于2021年度绩效考核情况的通报》（院发【2022】79号文）填写，“优秀”填写“优秀”，“合格一档，合格二档、合格三档”填写“合格”即可。
4.单位意见，无需个人及部门填写，切勿盖章。
5.本人意见由本人填写“同意”并签字。
6.每人上交一式两份。
7.填表日期，签字日期统一填写成2022年1月11日。
二、专业技术人员年度（任期）考核登记表填写要求

1.各教学院（系、部）教师及教辅人员自行下载附件二并按照小册子文档类型打印，使用A3纸双面打印，并确保格式不发生变化。
2.封面填写要求：

（1）括号内填写“2021”；

（2）单位填写“新乡医学院三全学院”

（3）现聘岗位填写个人职称（如助教，讲师，副教授等），无职称的填写教师或教辅岗。
3.个人基本信息，个人总结及完成的主要专业技术工作、创造发明及成果登记，著作、论文及重要技术报告登记情况根据自身情况如实填写。

4.主管领导评语和考核等次建议，由院系负责人填写，考核结果按照《新乡医学院三全学院关于2020年度绩效考核情况的通报》（院发【2021】93号文）填写，“优秀”填写“优秀”，“合格一档，合格二档”填写“合格”即可，并加盖院系公章。
5.单位意见，勿需个人和部门填写。

6.本人意见由本人填写“同意”并签字。

7.每人上交一式两份。
8.填表日期，签字日期统一填写成2022年1月11日。
